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Outils de
gestion des

subventions Le Portail Associatif

QX et la gestion des demandes de

associations

subvention sur Guidasso TCM



Acces au Portail



Sur le site internet de TCM : TROYZ=S
- Habiter/vivre CH!M’fﬁgﬂl:lﬂi
- Faire une demande de

subvention ACCUEIL  DECOUVRIR  TRAVAILLER / ENTREPRENDRE ETUDIER / SE FORMER HABITER /VIVRE  SE DEPENSER / SE DIVERTIR O

Année 2027

MNouveauté a partir du 15/09/2026 un portail associatif est mis 2 disposition des associations pour effectuer leurs demandes de
subventions et transmettre les piéces nécessaires au traitement des demandes.

Pour participer aux deux sessions de formation cliquer sur le bouton ci-dessous pour vous inscrire : Les sub\/enﬂons 2026 Seron‘l‘ réO”SéeS en form(]‘l‘ pop|er

« Mardi 22 septembre 2026 de 14h a 15h30
« Jeudi 1er octobre 2026 de Sha 10h30

Lieu: siége de Troyes Champagne Métropole — 1, place Robert-Galley — 10 000 Troyes

Année 2026

Les associations souhaitant solliciter une subvention deivent compléter le dossier correspondant suivant :

» Pour le fonctionnement : cliquez ici (dossier a télécharger ou a remplir en ligne)
» Pour une action/projet spécifique : cliquez ici (dossier a télécharger ou & remplir en ligne)

Pré-requis pour obtenir |'accés au Portail :

« La demande doit étre réalisée par le Président / la Présidente de I'association & partir d'une adresse mail individuelle uniguement

et ce pour des questions de sécurité. Des informations complémentaires pourront &tre demandées par mail.

« Le Président / la Présidente pourra donner délégation d'accés au Portail 3 I'un des membres du bureau ou au Directeur / dla En fﬂnfﬁiﬂﬂ de votre syﬂéme d‘t’xpiﬂﬂ'mn'ﬂn |'rl.l'l.l'.|'|'1'|'.'.'|rﬂ ws 7, windows 70, Wista...) nous vous conseillons d"enregjstrer le dossier I.l"f:E'.I"gE' Sur votre
Directrice de |'association, nous aurons besain de son nom, prénom, titre au sein de 'association et de son adresse mail grdmareur; pm’g douvrr votre ﬂ-f.'m.ﬂf Eﬂf‘E‘ngﬂ'E_' avant de saisir les ﬂ'ﬂnﬂé&f
personnelle.

Pour les présidents comme les délégués, il faut impérativement cliquer sur le lien transmis pour activer votre compte. Toute association sollicitant une subvention est tenue de respecter la procédure mise en place : délal, dossler 3 compléter,

Les d des de subventions de fonctionnement pour 2027 sont & transmettre au plus tard le 15/11/2026. documents 3 joindre, signature du contrat d'engagement républicain —» contrat dengagement républicain.

Pour toute question, contactez-nous sur I'adresse : portail-associatif@troyes-cm.fr
(Pensez d indiguer vos coordonnées dans votre mail).
Accéder au Portail associatif ©»
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p Seul le président/la présidente de
- I'association peut demander

I'ouverture d’un acces a partir d’une Demcmdel’ |’OCCéS au POFTCII| Ou Se COﬂneCTer

adresse mail personnelle

i

= Portail Associatif de Troyes Champagne Métropole CONNEXION

i
k

TROY=S

TROY=S -
CHI-M’I-EGNE

Portail Associatif de Troyes Champagne
Métropole

Un portail pour recueillir les demandes de subventions des associations

/\ Ouverture du portail 8 compter du 15/09/2026

@

Obtenir un accés Se connecter
Demande de création de compte afin de pouvoir Si vous disposez d'un accés, connectez-vous

gérer votre association depuis le portail. pour accéder a votre espace personnel et gérer
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Renseigner les champs dans la fenétre demande
d'ouverture et cliquer sur envoyer

Lien du portail : https://portailassociatif.troyes-cm.fr/

A

7

TROY=S

Seul le président peut demander I'ouverture d'un

acces, dans un délai rapide les services de TCM vont

fraiter la demande

Attention, il faut cliquer dans le lien regu par mail
pour activer son compte (capture page suivante)
En cas de délégation officielle du Président a un

Directeur par exemple, contactez-nous via le mail

ci-dessous

En cas de difficulté contacter TCM via un mail a
portail-associatif@tiroyes-cm.fr

CHAMALGN=
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Demande d'ouverture d'accés

@ La demande d'accés est limitée au représentant Iégal de I'association (son Président dans la majorité des
cas). Toute demande émanant d'une autre personne se verra refusée. Le représentant légal pourra, une fois
son compte validé, ouvrir des accés et déléguer des droits 4 d'autres membres de son association.

Nom Prénom

Téléphone

Ce numéro pourra étre utilisé & des fins de contact afin de
faciliter les échanges dans le cadre de la présente demande.

/N Veillez a saisir une adresse mail correcte. Celle-ci sera utilisée pour valider votre demande, ainsi que pour
d'éventuels échanges avec la collectivité dans le cadre de la création de compte.

Email

Confirmation Email

Association

ENVOYER



https://portailassociatif.troyes-cm.fr/
https://portailassociatif.troyes-cm.fr/
https://portailassociatif.troyes-cm.fr/
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr

A réception du mail cliquer sur le lien pour confirmer la

demande d'activation de compte

Lien du portail : https://portailassociatif.troyes-cm.fr/

2 Attention, il faut cliquer sous 48 heures sur le lien
recu par mail pour activer son compte

7

En cas de difficulté contacter TCM via un mail a
portail-associatif@troyes-cm.fr
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Bonjour !

Vous avez fait une demande d'ouverture de compte sur le Portail Associatif de Troyes
Champagne Métropole. Votre demande est référencée sous le numéro 2026090300002 (ce
numeéro sera a rappeler dans vos éventuels échanges avec le service vie associative).

Afin gue votre demande soit traitée par nos services, veuillez confirmer votre demande en
cliguant sur le lien suivant.

https://test.portailassociatif troyes.friasks/account/confirm/
eyIJhbGeiOiJlUzIMNilsInR5cCl6IkpXVCI9.eyIhe2siOilxMDESliwiZXhwljoxNzg4NjEONTY2F
QIIZAYFQpwief4Ik597wNpaUvkDtjkz x2mxyKdNpvls

Si le lien ne fonctionne pas, copiez-le et collez-le directement dans la barre d'adresse de votre
navigateur. Attention : ce lien n'est valide que 48h.


https://portailassociatif.troyes-cm.fr/
https://portailassociatif.troyes-cm.fr/
https://portailassociatif.troyes-cm.fr/
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr

L'espace « Mes associations »

.
'

a) ‘
~N .

-

-—
—

DK

Mes associations Demander une subvention

o
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Déléguer un acceées au portail a I'un des membres du
bureau ou directeur par exemple

1. Cliguer sur mes associations I_

es associations

2. Seules les associations ou vous avez des droits sonft visibles pour
donner delégation, cliuer sur « mes delegations + »

Mes Associations
Test CENTRE PLANEURS TROYES
Réle(s) au sein du bureau VOIR LE DETAIL DE MES HABILITATIONS Role(s) au sein du bureau VOIR LE DETAIL DE MES HABILITATIONS

Mes délégations 4+

(i) Lesdél I Egations peuvent &tre données au plus jusgu'a la fin de l'année civile. Vous serez notifié quelques
jours tleatp ration dune délégation afin que vous puissiez la renouveler si nécessaire.

BRACONMIER Anne-sophie %
Fin de délégation : 2026-12-31
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Le président/la présidente de I'association peut déléguer des droits aux membres de son bureau
ou a son Directeur/sa Directrice

Il est nécessaire de disposer dans notre logiciel d'un minimum d’'informations sur le

délégataire (nom, prénom, adresse mail personnelle et titre au sein de

I'association[secrétaire, trésorier, directeur])

-

i

= Portail Associatif de Troyes Champagne Métropole

Mes Associations

Test CENTRE PLANEURS TROYES

Réle(s) au sein du bureau VOIR LE DETAIL DE MES Role(s) au sein du bureau VOIR LE DETAIL DE MES

- Mes délégations

@ Les délégations peuvent étre données au plus jusqu'a la fin de l'année
civile. Vous serez notifié quelques jours avant I'expiration d'une délégation
afin que vous puissiez la renouveler si nécessaire.

HABILITATIONS

BRACONNIER Anne-sophie %
Fin de délégation : 2026-12-31
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membres du bureau ou au Directeur

7

@5 Le Président, peut déléguer des droits aux

Mes associations

Délégation de droits : ajout

Sélectionner la personne a qui les droits seront
délégués puis cocher la demande de subvention et

@ j;;]él:;;sor?ersonnesdisposantd'uneadresseemail connue et affiliées a votre association peuvent recevoir une iﬂdiquer |O do_l_e de fin de déléqg_ﬁon (do_l_e
& | m31/12de'année)
e . Si la personne souhaitée n’est pas présente dans la
e e prentions _ liste ou que son nom est grisé, demander I'ajout
B e - dans la base Guidasso via un mail a portail-
ANULER associatif@troyes-cm.fr
- Infformations @ communiquer sur cette personne : Nom, Prénom, adresse mail

personnelle et titre dans I'association

2 Attention, il faut cliquer dans le lien regu par mail
pour activer son compte

i

Un mail est envoyé en fin d'année pour
TROY=S avertir de la fin des délégations au Président
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mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr

L'espace « Demander une subvention »

.
'

Al o Pe
4

Mes associations : Demander une subvention Suivre mes demandes

~

-

-—
—
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Saisir une demande

N

Démarrer une subvention

i

Mon association ~ Pour l'année

o Sélectionner le nom de I'association concernée -
LIGUE DE UENSEIGNEMENT DE LAUBE - 2027 v

dans la liste déroulante des associations dont
vous disposez d'un acces et I'exercice rattaché
a la demande

Montant subvention

demandée (minimum 500€)

L. . Motif de subvention
Choisissez un motif .

o Sélectionner le montant de la subvention ‘
o Sélectionner le motif de la subvention ‘
Fonctionnement : pour le fonctionnement global de

I'association et non un projet précis décliné en

objectif/action

ANNULER

Spécifique manifestation/projet : vise & mettre en ceuvre,
un ou des projets initieés ou mis en ceuvre par I'association

Spécifique achat : vise a financer un achat

Spécifique emploi : vise & financer un ou des emplois

'association doit au préalable étre enregistrée dans la base de données Guidasso TCM — contacter
TROY=S I'adresse mail portail-associatif @troyes-cm.fr pour ajouter une association (dernier PV association +

CHAMALGNZE
METROPOLE justificatif INSEE d’enregistrement au répertoire SIREN a joindre)



mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr
mailto:portail-associatif@troyes-cm.fr

La demande comprend 7 rubriques et plusieurs sous-rubriques

Elles doivent étre vérifieées ou complétées intégralement par I'association avant envaoi,
Chaque page s’enregistre automatiquement et I'association peut y revenir a différents moments

‘ N =N
v — LLL]

Statuts Ressources Résultat exercice clos Budget de fonctionnement prévisionnel
Informations statutaires de I'association, Les différents types de ressources dont dispose Les informations financiéres détaillées, compte par Les informations financiéres détaillées, compte par
composition du bureau et agréments divers. I'association (humaines, locaux, financiéres, etc). compte. compte.
complété / en cours@ a compléter p* a compléter »*

I
‘ ol
il -0
L "R
—— I
Budget spécifique prévisionnel Projet Piéces jointes
Les informations financiéres détaillées, compte par Détails et explication du projet associatif/de Piéces justificatives et documents
compte. I'événement. complémentaires a fournir.
en cours@ a compléter »* a compléter »*

Zone présente uniquement sur
les demandes spécifiques

TROY=S

CHAMALGN=

METROPOLE




Partie budget : renseigner I'annexe des subventions recues au compte 741 ©

|| Concernant les subventions comme auparavant, le détail des subventions doit étre précisé Déclarer une aide
o Type de collactivité
o Non défini - Nom collectivité
LL Annexe ¥ Non défini F 5 ;‘omam
P . Aut |
Resultat exerclce CIOS utre Mentant ou valorisation en £
Commune I
-] (i) Merci de saisir le détail, collectivité par collectivité, des subventions regues. Intercommunalité
Produits Département
Région i
+ & cette/ces aide(s)
Etat
Compte de résultat de 'exercice clos - Produits Déclarer Sutwention AnNULER
VALIDER
Compte Ventes de produits fabriqués, prestations de services, /
marchandises

70- Ventes de produits fabriqués, prestations de services, marchandises

10 £

) Déclarer une aide
Compte Subventions

741 - Subventions d'axplaitation

° ‘ . Quand beaucoup
Type de collectivite .
(i) Ce compte fait [objet d'une annexe. Merci de la compléter. ANNEXE Mon défini - Nom collectivité de SU bvenhons
_ regues par des
742 - Subventions déquilibre Wature de l'side Maontant
0 € [Subuention - 0 communes par
T47 - Quote-part des subventions dinvestissement virée au résultat de lexercice exe m ple, Ut"iser Iq
0 £ Montant cu valorisation en £

I — partie commentaire

0 € Observations pour détailler la liste
des communes et
montants attribués

Merci de préciser toute information reletive & cette/ces aide(s)

TROYES ANNULER
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Partie budget : renseigner I'annexe des contributions volontaires en dépenses et recettes

= B -] < s

Période d'application Charges Produits Contributions volontaires Synthése

Compte de résultat de I'exercice clos - Contributions volontaires

Compte Répartition par nature de charges Compte Répartition par nature de ressources

860 - Secours en nature 870 - Bénévolat
0 £ 0 €
861 - Mise a disposition gratuite de biens 871 - Prestations en nature
0 £ 0 £
G) Ce compte fait I'objet d'une annexe. Merci de la compléter. ANNEXE CD Ce compte fait I'objet d'une annexe. Merci de la compléter. ANNEXE
864 - Personnel bénévole 875 - Dons en nature
0 € 0 €

86 - Répartition par nature de charges 87 - Répartition par nature de ressources

0 € 0 £
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La rubrique projet se décompose en 2 parties quand subvention spécifique
I

A > 4
-} . —
.0
ll
Projet R . .
st Ao S Bt ot Projet général de I'association et pour des demandes
a compléter /* spécifiques de type action/manifestation second volet
existe
o'
OIQ
Projet
Détails du projet associatif Deétails du projet/action spécifique

Détails du projet associatif
(1) Les différems champs de ce formulaire ont pour objectif de vous permettre de décrire le projet global de votre association.

Présentation détaillée de votre activité

TROY=S
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Informations sur les documents G joindre au dossier

Les pieces obligatoires pour les demandes de fonctionnement

Type d= document

Relevé didenité bancaire - @ Pour les demandes de type spécifique
AJOUTER UN FICHIER % achat, un devis est demandé en lien avec

Type de document

ctatune - I'achat a subventionner

Type d= document

Liste membres bureau b ﬂ
AJOUTER UN FICHIER *

Type de document

Compte rendu AG - | @
AJOUTER UN FICHIER #*

Type d= document

Avis de situation Sirene b

AJOUTER UN FICHIER %

Type de document

Parution Journal Officiel -
AJOUTER UN FICHIER #*

Type de document

Récépissé de création -
AJOUTER UN FICHIER #

Type de document

Bilan comptable - @

AJOUTER UM FICHIER %

Type de document

Attestation sur lhonneur : public mineur - | 0

AJOUTER UN FICHIER #

TROY=S
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Une attestation sur I’lhonneur, est demandée a foutes les associations afin de vérifier que celles qui
travaillent notamment avec un public mineur et/ou sensible ont respecté leurs obligations.

Elle est a télécharger
dans la partie piéces
justificatives et doit étre
complétée sur les 2
pages ef signée

L'association doit définir
sont domaine
d’intervention

TROY=S
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ATTESTATION SUR LHONNEUR |
Obligations de contrdle des personnes participant &
I'encadrement des publics mineurs

| I I

Nom de l'associafion _........

Représentantie) légai(e) () de I'association (Nom et Frénom) -

maine(s) dans lesguels les ] nants de |'asseciation sont
omenés a fravailler -
O Aide sociole & I'enfonce (loyer de 'enfance, MECS, pouponnidre, vilage

d'enfants, lizu devie et d'occueil, ADB, parainage, mentaral, AED, AEMO|

m] Accuel du jeure enfont [Etoblissement d'accuell du jeune enfani [créche,
Jardin o' enfants), assistant maternel|

m] Enfance handicapés [Etablisement et service accompagnant des enfants en
situafion de handicap (ME, CAMEP, CMPP,ITER, SEESAD..))

[m} Handicap adulfe
O Grand-gge

O Enseignement, pércolaire. occuail de lasin [matemealls, enseignant. centre
deofsirs, colonie de vacances...)

Autres secteurs d'octiviteé (santé, sport. précariié, velle sociale. babw-sitting.
service & la parscnne & domicile, biblothiégues. VAD. |

g‘,’ Aufres secteurs que ceux cités Cl-Oessus |

I nghqu&\(we& LANES @ ch& ..-1....(.’-.1»::&mfueﬂml’ -

15 ke dgnotaire n'est pos ke représentont légo ce [ association. menci de joindre le pouvar ou mandat
partant les signcfues du raprésentont légal e de | pesonne qui le reprasente,

Page Lsir 2

o iy e . ..........
repiésentant(e) de I‘Assoduﬂon...4.........._...

certifie sur I'honneur :

}X(:e pas étre concerné(e) par les obligations déclaratives ci-dessous,

PRy déelareti

ci-d ot & ce tite attesie

| eire e(e) par les
sur 'honnewr ;

- Que les personnes (salariés, bérévoles. intervenants) porticipont &
I'encadrement des pubics mineurs, ou del'un das domaines préseniés ci-
dessus, ne fonl pas I'cbjet d'une incopacité d'exercer ou regord du
cadre légal cpplcacie et notomment des articles L 133-6 du Coce de
I'action sociale et des familles cu L.212-9 du Code du sport

. AVCIr regu -
L lesattestctions ¢'honcrobiite dans le cadre des personnes exergant
dans le secteur de 'aide sociale & 'enfance, de |'aceusil du euna
erfant et de I'enfence handicapée|?)

C  Pecur les .......... orofesiomnels et les ........ bénévoles de
I'association soums & ces dispositions, le bulletin n°2 datent de moins
de 3 mois el le fichier judiciaire nationa’ automatisé des auteus
d’'nirections sexuelles ou violentes|?).

- Que |'association mei en ceuvra les diligences nécessalres ot réalise tous
les conlroles permettant de s'assurer de la sécuite des mineurs, des
personnes agées ou des personnes en situation de handicap dors e
cadre de leur occueil ef de leur protection lrecueil des aftestations
d'honorabilté(!) de moins de & mois, axécution du contréle des
incapacités (bullefin n°2 dy casier judiciaire ef fichier judicicre national
automatisé des auteurs d'infractions sexuelies ou violenies)).

Fcltc‘sc:.f;?p; edS1ar. Jot

Signature et cachet de I'Association

mscciafion est soumite 5 de: daposticn: oulres que 2ele: da laricle L.133-4 du Code

hororalafte sort ablgateires dé gue la penonne fidaré, béndvole, nterverant)
cuell du jeuns enfart el 'erfonce handcopée,
1 seroni obligaloie: pow I=y pofesionnets el ténévoles

ian de handicap, puis & partie da 1+ jarwvier 2028 pous les

vant de I'srseignement, du pérscoloire. de 1'accuell de lokshs ef des aures secteurs
S'GLIIVIE Ne SONT POS ENCOME CONCEMEs por celle allestation,

Dagw 3 ew 2

dans le cas des
autres secteurs que
ceux
précédemment
cités, il suffit
d’indiquer sur la
28Me page « ne pas
étre concerné(e) par
les obligations
déclaratives ci-
dessous»

Sinon, il sera
nécessaire
compléter la suite
de I'attestation

18



Informations sur les documents G joindre au dossier

Les pieces facultatives pour les demandes de fonctionnement

Documents facultatifs

Type de document
( Devia -

Men définie
Proces verbal dAG
Relevé d'identité bancaire

| Rapport d'activité
Statuts
Eléments financiera
Devis
Justificatif de salaire
Délégation de pouvairs
Aviz de situation Sirene
Parution Journal Officiel
Modification Journal Officiel
Dissolution Journal Officiel
Fiche Association
Liste membres bureau
Recepisse de création
Récépizsé de modification
Reglement intérieur
Autre
Attestation sur 'henneur - public minsur

Compte rendu &G

TROYES Bilan comptable
C HI‘M :I'G N E Rapport du commissaire aux comptes

METROPOLE




L'espace « Reprendre/Suivre mes demandes »

- I F = T F -
Mes associations Demander une subvention Reprendre/Suivre mes demandes
Demandes en cours VOIR TOUTES MES DEMANDES
Vous avez 1 demande en cours.
Ma demande
Sélectionnez votre demande -

REPRENDRE LA DEMANDE

Aucune demande sélectionnée

TROY=S
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Demandes en cours VOIR TOUTES MES DEMANDES

Vous avez 1 demande en cours.
Mz demande

Demande n*2026091000002
Pour : Test
De m a n d e Subvention FONCTIONNEMENT dun montant demande de 1000 £ -
7 . 7 Créée e - DO26-09-10 08:17:53  Modifiée b= @
sélectionnée

Demande n°2026091000002
Fil d’ariane de Progression
.. o o o

| a d e m a n d e | Création o nde Demande envoyes Demande en cours dinstruction Demande valides

La demande est en cours de rédaction.
Echanges

Historique des
messages entre
I’association et
I'administration

(i) Retrouvez ci-dessous les traces attestant de |évolution de votre demande, ainsi gue les échanges avec nos services.

system
2026-08-1008:17:33

Initizlization de la demande n*2026091000002.

Ronan CHOISELAT
2026-09-10 08:21:48
test

n carte_fluo.pdf

|4=

Rédaction de

message
.. . Votre message
I'administration

avec envoi de PJ

AJOUTER UM FICHIER #

Extersions avtorisfes (Fma maximum) : pdf

TROY=S
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L'association peut visualiser sur cette page les échanges avec les services de |la Ville de Troyes

Echanges

Message automatique
2025-06-11 08:36:29

Initialisation de la demande n°2025061100001.

Message automatique
2025-06-12 16:31:10

Envoi de la demande n*2025061100001 a 'administration pour examen.

Votire message

AJOUTER UN FICHIER #* ,
Extensions autorisées (7mo maximum) : pdf
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Envoyer une demande de subvention a Troyes Champagne Métropole

Envoi de la demande

®

Budget prévisionnel spécifique : le budget ne peut rester vide

Détails du projet/action spécifique : 'ensemble des champs doivent &tre
complétés

Piece jointe Devis absent
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Quand toutes les parties sont
complétées et que les pieces sont

jointes, il faut cliquer sur le bouton
|ENVOYER en bas de page

A ce moment si des piéces ne sont pas
jointes ou des rubriques pas

complétées, un message apparait
précisant ce qu’il reste a compléter




Mail envoyé a chagque avancement d'étape de la demande

Portail Associatif de Troyes : notification d'activite. Avancements d’étape ou
portail-associatif@troyes-cm.fr “ s D e 27 Ko mer.16/09/2026 17:14 demandes de piéces
A c.constancio@ville-troyes.fr com pléter donnent Iieu é
Bonjour ! I’envoi d’un mail

Le traitement de votre demande de subvention n“2026091600001 pour I'association ASSOCIATION
DEPARTEMENTALE POUR L'INFORMATION SUR LE LOGEMENT AUBOIS &volue.

Envoi de la demande n°2026091600001 a l'administration pour examen.

Vous pouvez retrouver I'état d'avancement complet de votre demande directement dans votre espace sur le
Portail Associatif de Troyes Champagne Métropole, menu Mes démarches puis Suivre mes demandes.

L'équipe portail associatif

Portail Associatif de Troyes : notification d'activité.

portail-associatif@troyes-cm.fr LSRN 27 Ko mer.16/09/2026 15:55 Dans le cas d’'une
A c.constancio@ville-troyes.fr demande inCOmpIéte,
Bonjour! VOUS pouvez visualiser

depuis le portail les zones

_ _ ‘ o a compléter (cf page
La demande est incompléte. Veuillez reprendre le formulaire et vous référer aux notifications avant de .
soumettre a nouveau la demande. sulva nte)

Le traitement de votre demande de subvention n®2026091000002 pour I'association Test évolue.

Vous pouvez retrouver I'état d'avancement complet de votre demande directement dans votre espace sur le
Portail Associatif de Troyes Champagne Métropole, menu Mes démarches puis Suivre mes demandes.
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Informations sur I'avancement de la demande depuis le Portall
Demande n°2026092200001 '

Progression Le fil d’ariane a progressé
o ° @ et indique que la
Création demande Demande envoyée emande en cours dinstruction . R
Ladevanld]eesti::ompl'eteuugc;'nporuedeserr\eurs'a demande est Incomplete-

cariger.

Demande validée

Echanges

() Retrouvez ci-dessous les traces attestant de I'&volution de votre demande, ainsi que les échanges avec nos services.

Message automatique
2026-09-22 14:39:02

Initialisation de la demande n*2026092200001.
Charlotte CONSTANCIO
2026-09-24 14:43:03
Envoi de la demande n°2026092200001 & I'administration pour examen.
Charlotte CONSTANCIO
2026-09-24 14:43:04

Complément d'information suite a l'envoi de la demande :
Test

e v QD) Contenu du message de

La demande est incompléte. Veuillez reprendre le formulaire et vous référer aux notifications avant de soumettre & nouveau la demande. TC M S u r Ie d OSS I e r

Il faut cliguer sur le
Votre message -
TROY=S bouton reprendre en

CHI'M:MI}&!E haut de la page




En cas de demande incomplete : les rubriques d reprendre sont signalées par un cadre rouge

Est également mentionné le nombre d’anomalie a corriger dans chaque rubrique

Demande n°2026092200001
Pour : Test a
Subvention SPECIFIQUE ACHAT d'un montant demandé de 10 €

Créée le - 2026-09-22 14:39:02 Modifiée |e - 2026-09-24 14:45:48

i i
il il

NV

Statuts Ressources Résultat exercice clos Budget de fonctionnement prévisionnel
Informations statutaires de I'association, Les différents types de ressources dont dispose Les informations financigres détaillées, compte par Les informations financigres détaillées, compte par
composition du bureau et agréments divers. I'association (humaines, locauy, financiéres, etc). compte. compte.
a compléter #* a compléter #* en cours@ a compléter #*

l
‘ o1,
il -0
4
— i
Budget spécifique prévisionnel Projet Piéces jointes
Les informations financiéres détaillées, compte par Détails et explication du projet associatif/de Pigces justificatives et documents
compte. I'événement. complémentaires & fournir.

en cours@ complété A reprendrel@
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En cas de demande incomplete : une fois que I'on clique sur la rubrique, en haut de la page la mention sur I'anomalie est
indiquee, une fois I'anomalie résolue, cliquer sur le bouton erreur résolue

@ Le devis joint ne correspond pas a la subvention sollicitée. Merci de transmettre le bon devis. ERREUR RESOLUE

(i) seuls les documents au format PDF et d'une taille inférieur 4 7mo sont acceptés.

Modéle de documents a télécharger

Les modéles suivants sont a télécharger et compléter avant d'étre envoyés au travers du dépdt des documents obligatoires.

@

Attestation sur I'honneur : public mineur

TELECHARGER

Documents obligatoires Documents facultatifs

Type de document

Relevé d'identité bancaire - 0 AJOUTER UN DOCUMENT +

U Une fois I'erreur
Pieces jointes corrigée (piece jointe
ajoutée dans ce cas),

Piéces justificatives a joindre
VOIR LES ERREURS GEREES - I e b O u to n re nvoyé ESt
[ accessible

@ Seuls les documents au format PDF et d'une taille inférieur 8 7mo sont acceptés.
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Corriger une erreur sur le montant de subvention demandé ou abandonner une subvention

En haut de la page de demande de subvention
cliguer sur la roue crantée pour accéder aux options

Demande n°2026092200001
Pour : Test
Subvention SPECIFIQUE ACHAT d'ur

Créée le : 2026-09-22 14:39:02  Modific  MODIFIER LE MONTANT

ABANDONNER LA DEMANDE

oS
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